ПЛАН

работы комитета по финансам, налоговой и кредитной политике администрации города на июнь 2024 года
	№ п/п
	Наименование заданий
	Срок исполнения
	Исполнитель

	1. 
	Подготовка отчета «Сведения об отдельных  показателях исполнения бюджета города» 
	2 июня
	Кислова А.С.


	2. 
	Отчет о расходовании субсидии на обеспечение расчетов за уголь
	2 июня
	Лешану И.В.

	3. 
	Формирование информации об использовании межбюджетных трансфертов в Министерства и Управления Алтайского края
	2 июня
	Мясникова Е.П.


	4. 
	Проверка месячных отчетов учреждений на 01.06.2024
	6 июня
	Мясникова Е.П.

	5. 
	Составление отчетов об исполнении по смете аппарата комитета
	6 июня
	Шиховцова А.Н.

	6. 
	Мониторинг поступления доходов по видам налогов
	6 июня
	Кислова А.С.



	7. 
	Подготовка краткой информации об исполнении бюджета в газету и на официальный сайт
	7 июня
	Ковальковская А.В.

	8. 
	Ведение муниципальной долговой книги и составление отчета по внутреннему долгу
	7 июня
	Мясникова Е.П.

	9. 
	Составление бюджетной отчетности об исполнении бюджета города на 01.06.2024
	8 июня
	Мясникова Е.П.

Кислова А.С.

Лешану И.В.

	10. 
	Составление отчета о задолженности организаций ЖКХ
	8 июня
	Лешану И.В.

Кислова А.С.

	11. 
	Мониторинг расходов на содержание ОМСУ
	09 июня
	Лешану И.В.

	12. 
	Составление графика подготовки проекта бюджета города Алейска на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов
	15 июня
	Конева О.В.
Кислова А.С.

Лешану И.В.

	13. 
	Сверка с отделом УФК сумм, направленных на выплату заработной платы и начислений на заработную плату
	09 июня

30 июня
	Ковальковская А.В.

	14. 
	Составление отчета в Минфин АК об основных параметрах бюджета города Алейска
	25 июня
	Кислова А.С.



	15. 
	Сбор и анализ сведений о начисленной заработной плате
	30 июня
	Ковальковская А.В.

	16. 
	Разноска банковских документов, отражение в регистрах, занесение в программу «АС Бюджет», «АС Смета»
	Ежедневно
	Мясникова Е.П.

	17. М
	Обработка заявок на финансирование, полученных от ГРБС
	Ежедневно
	Ковальковская А.В.

	18. 
	Составление расходных расписаний для финансирования ГРБС города
	Ежедневно
	Ковальковская А.В.

	19. 
	Технический контроль бесперебойной работы оргтехники и ЛВС комитета
	Ежедневно
	Русаков В.А.

	20. 
	Ведение кассового плана бюджета города
	Ежедневно
	Ковальковская А.В., Кислова А.С.

	21. 
	Формирование остатка на счете бюджета города
	Ежедневно
	Мясникова Е.П.
Шиховцова А.Н.

	22. 
	Контроль работы электронной почты комитета (прием и отправка писем в электронном виде)
	Ежедневно
	Ковальковская А.В.

	23. 
	Проведение ревизий и проверок органом внутреннего муниципального
финансового контроля (в т.ч. по ч.8 ст.99 44-ФЗ). 
	В течение месяца
	Фирсова Ю.А.

	24. 
	Архивирование справочных, отчетных и рабочих баз данных
	2 раза в неделю
	Русаков В.А,

	25. 
	Контроль и анализ исполнения доходной части бюджета
	В течение месяца
	Кислова А.С.



	26. 
	Работа в программе «АС Бюджет»» по плановым показателям доходов бюджета
	В течение месяца
	Кислова А.С.



	27. 
	Работа с администраторами доходов
	В течение месяца
	Кислова А.С.



	28. 
	Расчеты с контрагентами по смете аппарата комитета, согласно реестру  договоров, отражение их в бухгалтерских регистрах
	В течение месяца
	Шиховцова А.Н.

	29. 
	Подготовка контрактов, постановка на учет БО, ДО
	В течение месяца
	Шиховцова А.Н.

	30. 
	Обслуживание сервера комитета по финансам налоговой и кредитной политике администрации города Алейска
	По мере необходимости
	Русаков В.А.

	31. 
	Обслуживание бесперебойной работы доступа к услугам сети Интернет
	По мере необходимости
	Русаков В.А,

	32. 
	Контроль за наличием расходных материалов для оргтехники
	По мере необходимости
	Русаков В.А,

	33. 
	Работа с невыясненными поступлениями
	По мере необходимости
	Кислова А.С.



	34. 
	Ведение справочников кодов доходов и расходов бюджета города в программе «Автоматизированная система Федерального казначейства» (СУФД)
	По мере необходимости
	Кислова А.С,
Лешану И.В.

	35. 
	Проведение инструктажа работников  со всеми изменениями в программном комплексе
	По мере необходимости
	Русаков В.А.

	36. 
	Разработка НПА комитета по финансам и (или) администрации города Алейска в бюджетной сфере
	По мере необходимости
	Конева О.В.

	37. 
	Ведение сводной бюджетной росписи города, внесение изменений в неё
	По мере необходимости
	Лешану И.В.

Ковальковская А.В,

	38. 
	Формирование документов на возврат средств из бюджета по администрируемым доходам  
	По мере необходимости
	Мясникова Е.П.
Кислова А.С.



	39. 
	Формирование уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа
	По мере необходимости
	Мясникова Е.П.

Шиховцова А.Н.

	40. 
	Ответы на поступающие запросы, письма, в том числе от граждан и предприятий по вопросам налогообложения
	По мере поступления
	Конева О.В.

Мясникова Е.П.

Кислова А.С.

Фирсова Ю.А.

Лешану И.В.

	41. 
	Рассмотрение поступающих на согласование в комитет по финансам НПА администрации города
	По мере поступления
	Конева О.В.

	42. 
	Ведение плана – графика закупок
	В течение месяца
	Шиховцова А.Н.

	43. 
	Ведение реестра контрактов
	В течение месяца
	Шиховцова А.Н.

	44. 
	Размещение на сайте ЕИС в сфере закупок: плана проверок, информации о проведенных проверках (результаты контрольных мероприятий)
	в течение месяца
	Фирсова Ю.А.

	45. 
	Работа с администраторами доходов по согласованию методик прогнозирования поступлений
	в течение месяца
	Кислова А.С.

.


Председатель комитета
по финансам, налоговой и 

кредитной политике 

администрации города Алейска                                                                   О.В. Конева
