Алтайский край
Администрация города Алейска
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
01.06.2011 г. № 654
г.Алейск

Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений детьми города Алейска Алтайского края, Положения о комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений

В целях определения порядка, комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений детьми, а также соблюдение прав детей на получение общедоступного дошкольного образования, руководствуясь Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 г. № 666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении», ст. 45 Устава муниципального образования город Алейск Алтайского края, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о Порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений детьми города Алейска Алтайского края (Приложение № 1).
2. Утвердить Положение о комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений (Приложение № 2);
3. Комитету по образованию и делам молодежи администрации города Алейска (Попова Е.В.) в срок до 15 июня 2011 г. предоставить на утверждение состав комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений на 2011-2012 учебный год.
4. Признать утратившими силу:
- постановление администрации города Алейска «Об утверждении Положения о порядке комплектования дошкольных образовательных учреждений города Алейска» от 12.12.2008 г. № 1528;
- постановление администрации города Алейска «О внесение изменений и дополнений в постановление от 12.12.2008 г. № 1528 «Об утверждении положения о порядке комплектования дошкольных образовательных учреждений города Алейска» от 14.03.2011 г. № 247.
- постановление администрации города Алейска «Об утверждении положения о комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений города» от 15.05.2009 г. № 560;
5. Отделу по печати и информации администрации города Алейска (Кореннова О.А.) опубликовать настоящее постановление в газете «Маяк труда».
6. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города С.Н. Шаульскую.
 
Глава города А.М. Мерзликин
 
 
 
 Приложение № 1
к постановлению администрации
города Алейска Алтайского края
от 01.06.2011 № 654

Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений детьми города Алейска Алтайского края
1. Общие положения
1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании», Законом Российской Федерации «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 24.06.1998 г. № 124-ФЗ, Семейным кодексом РФ, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 г. № 666, Законом Алтайского края от 03.12.2004 г. № 54-ЗС «Об образовании в Алтайском крае», Уставом ДОУ, договором с родителями (законными представителями) в целях определения порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее ДОУ) детьми.
1.2 Основные задачи комплектования:
- реализация государственной политики в области образования;
- обеспечение доступности услуг детского сада для всех слоев населения;
- совершенствование системы комплектования детьми дошкольных образовательных учреждений.
2. Организация предоставления общедоступного 
бесплатного дошкольного образования
2.1 Муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее ДОУ) обеспечивают воспитание, обучение и развитие, а также присмотр, уход и оздоровление детей в возрасте от 2-х месяцев (при наличии условий в ДОУ) до 7 лет включительно.
2.2 В группы могут включаться как дети одного возраста, так и дети разных возрастов (разновозрастные группы).
2.3 Количество групп в дошкольном образовательном учреждении определяется учредителем исходя из предельной наполняемости, в зависимости от санитарных норм и условий образовательного процесса.
2.4 В дошкольных образовательных учреждениях могут открываться группы кратковременного пребывания детей (от 3 часов в день) при наличии необходимых материально-технических условий и кадрового обеспечения.
2.5 Количество групп кратковременного пребывания в дошкольных образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного образования, устанавливается в зависимости от потребности населения и условий, созданных для обеспечения образовательного процесса с учетом санитарных норм и правил. Прием детей в группы кратковременного пребывания детей осуществляется руководителями ДОУ на основании заявления родителей и медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.
2.6 Все дошкольные образовательные учреждения в соответствии с Уставом ДОУ оказывают методическую, консультативную помощь родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития.
3. Организация комплектования
3.1 Комплектования ДОУ осуществляется комиссией по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее Комиссией), созданной Комитетом по образованию и делам молодежи администрации города Алейска (далее Комитет).
3.2 Персонифицированный учет детей ведется Комитетом в «Книге учета будущих воспитанников» (приложение № 1 к настоящему Положению). При личном приеме родители (законные представители) получают уведомление с порядковым номером очереди (приложение № 2 к настоящему Положению) и обязаны своевременно сообщать об изменении адреса местожительства, телефона. При постановке на очередь детей, приехавших из других населенных пунктов, учитывается дата поставки в другом населенном пункте (при наличии уведомления с печатью). 
3.3 Работа комиссии организуется в соответствии с графиком, Положением о комиссии и настоящим положением.
3.4 Комплектование ДОУ производится комиссией с учетом наличия свободных мест и нормативов наполняемости ДОУ, в соответствии с реестром очередников, ведение которого осуществляется Комитетом.
3.5 Порядок предоставления мест:
При наличии свободных мест в первоочередном порядке предоставляются места в ДОУ для:
детей работающих одиноких родителей;
детей-инвалидов – при предъявлении справки установленного образца о наличии инвалидности;
детей родителей – студентов (оба родителя или одинокий родитель обучаются очно) – при предъявлении справок из учебного заведения; 
детей, один из родителей которых является инвалидом при предъявлении справки установленного образца о наличии инвалидности;
детей из многодетных семей – при предъявлении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей;
детей, находящихся под опекой – при предъявлении документа об установлении опеки;
детей военнослужащих – при предъявлении удостоверения;
детей сотрудников милиции - при предъявлении удостоверения;
детей ветеранов боевых действий - при предъявлении удостоверения;
детей сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также детям сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность для дальнейшего прохождения службы – при предъявлении справки;
детей, посещающих ДОУ, но в связи с переменой места жительства нуждающихся в смене дошкольного образовательного учреждения – при предъявлении справки о посещении ребенком дошкольного образовательного учреждения;
детей педагогических работников муниципальных общеобразовательных учреждений, работников ДОУ – при предъявлении справки с места работы;
детей, попавших в трудную жизненную ситуацию – по письменным ходатайствам граждан, должностных лиц, организаций.
Во внеочередном порядке предоставляются места в ДОУ для:
детей судей;
детей прокуроров и следователей следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации;
детей граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
детей погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей;
детей погибших (пропавших без вести) сотрудников органов внутренних дел и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;
детей погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии.
3.6 ДОУ, имеющие в своем составе компенсирующие группы для детей с недостатками в физическом или психическом развитии, для детей с туберкулезной интоксикацией, комплектуются на основании направлений специалистов медицинских учреждений и заключений медико-психолого-педогогической комиссии и направления комиссии по комплектованию.
3.7 Комплектование ДОУ на новый учебный год производиться в мае-июне ежегодно, в остальное время проводиться текущее комплектование по мере освобождения мест.
3.8 Для зачисления ребенка в ДОУ Комитет на основании решения комиссии выдает родителям (законным представителям) путевку (приложение № 3 к настоящему Положению).
3.9 Родители (законные представители) обязаны предоставить в ДОУ путевку в течение 5 рабочих дней. В случае если родители не смогли зарегистрировать направление в указанные сроки и не предоставили документы, подтверждающие наличие уважительных причин в течение 1 месяца, направление аннулируется и место предоставляется следующему ребенку согласно очередности.
3.10 При отсутствии свободных мест (с учетом установленной нормативной наполняемости) комиссия может отказать родителям (законным представителям) в предоставлении места для ребенка в ДОУ. При этом за ребенком сохраняется очередность по дате регистрации.
3.11 Прием детей в ДОУ производиться на основании Устава соответствующего ДОУ, настоящего Положения и действующего законодательства РФ.
3.12 Обмен местами в ДОУ осуществляется родителями (законными представителями) самостоятельно по согласованию между руководителями ДОУ.
3.13 О порядке комплектования родители (законные представители) информируются через средства массовой информации.
3.14 Инспектор по дошкольному воспитанию комитета ежегодно проводят анализ выданных путевок и состояния очередности в ДОУ на 1 сентября и на 1 января текущего года.
3.15 В случае выезда родителей (законных представителей) на постоянное местожительство за пределы города Алейска регистрация детей для приема в ДОУ аннулируется.
4. Выдача путевок
4.1 Комитет на основании решения Комиссии выдает родителям (законным представителям) путевку.
4.2 Путевки в ДОУ подписывает председатель комитета.
4.3 Путевки в ДОУ выдаются секретарем комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений на основании решения комиссии и регистрируются в журнале учета выдачи путевок в ДОУ (приложение № 4 к настоящему Положению).
4.3 Руководители ДОУ ежемесячно, до 20 числа текущего месяца, подают в Комитет информацию о наличии свободных мест в соответствии с Книгой учета будущих воспитанников.

4. Права и обязанности родителей
4.1 Родители (законные представители):
- имеют право обжаловать решение Комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных учреждений детьми об отказе выдачи путевки в ДОУ в установленном законодательством РФ порядке;
- имеют право выбора дошкольного учреждения;
- при оформлении ребенка в ДОУ вправе вносить добровольные пожертвования на развитие ДОУ.
4.2 Родители (законные представители) при приеме ребенка в ДОУ обязаны предъявить направление в ДОУ заведующей в течение 5 дней со дня получения в Комиссии. Просроченные направления считаются недействительными и подлежат возврату в Комиссии.
 
Приложение № 1

к положению о Порядке комплектования
муниципальных дошкольных образовательных
учреждений детьми города Алейска Алтайского края
от 01.06.2011№ 654
Форма ведения книги учета будущих воспитанников
№
п/п Дата поста-новки на очередь Ф.И.О. ребенка Дата рож-дения ребенка Домаш-ний адрес, телефон Ф.И.О мамы, место работы Ф.И.О папы, место работы Льгота (вид и номер удосто-веряющего документа ссылка на нормативно – правовой акт) Жела-емый детский сад Отметка о получе-нии путевки
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 2

к положению о Порядке комплектования
муниципальных дошкольных образовательных
учреждений детьми города Алейска Алтайского края
от 01.06.2011 № 654
 
УВЕДОМЛЕНИЕ
о регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников» муниципальных дошкольных образовательных учреждений города Алейска
Настоящее уведомление выдано __________________________________в том, что 
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
______________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения) 
записан в «Книге учета будущих воспитанников» муниципальных дошкольных образовательных учреждений города Алейска, ________________20____, регистрационный №________среди детей 20___года рождения
Для перерегистрации ребенка родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить Комиссию по комплектованию с ________20____ по ________20____.
«______»________20_____г. ____________________ 
М.П.
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 3

к положению о Порядке комплектования
муниципальных дошкольных образовательных
учреждений детьми города Алейска Алтайского края
от 01.06.2011 № 654

Форма путевки
Путевка № _________
В МДОУ «Детский сад № ____» 
(Перевод в МДОУ «Детский сад №____» из МДОУ «Детский сад № ____») 
Направлен ребенок (Ф.И.О.)_________________________________________
Дата рождения, возраст ____________________________________________ 
Домашний адрес: _________________________________________________
Основание направления:___________________________________________ 
Председатель комитета 
по образованию и делам молодежи ____________________________Ф.И.О. 
(штамп комитета) 
Инспектор по дошкольному воспитанию _______________________Ф.И.О. 
Члены комиссии по комплектованию __________________________Ф.И.О. 
___________________________Ф.И.О.
Дата выдачи путевки «___» _________________20__г.
В течение 5 дней путевка должна быть зарегистрирована в детском саду
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 4

к положению о Порядке комплектования
муниципальных дошкольных образовательных
учреждений детьми города Алейска Алтайского края
от 01.06.2011 №654
 
Форма журнала учета выдачи путевок в ДОУ
№ п/п Ф.И.О. ребенка Дата рождения ребенка № выданной путевки № ДОУ Дата выдачи путевки
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 2
к постановлению администрации
города Алейска Алтайского края
от_______________№__________

Положение о комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений
1. Общие положения
1.1 Комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее - Комиссия) создается и действует на основании постановления администрации города Алейска.
1.2 Комиссия в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 г. № 666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении» настоящим постановлением.
1.3 Комиссия является постоянно действующим органом, создана с целью комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений.
1.4 Целями деятельности Комиссии является обеспечение соблюдения равенства прав граждан при приеме детей в муниципальное дошкольное учреждение (далее - ДОУ) с учетом льгот и преимуществ, установленных законодательством для отдельных категорий лиц, а также максимальное удовлетворение потребностей населения в получении услуг дошкольного образования в ДОУ, исходя из имеющихся условий и возможностей.
1.5 Принципами деятельности Комиссии, обеспечивающими объективное, гуманное и доброжелательное отношение к родителям (законным представителям) детей, будущих воспитанников ДОУ являются:
1) гласность - информирование субъектов образования об очерёдности, о наличии свободных мест, об изменениях очерёдности, об условиях приёма в ДОУ;
2) открытость – включение в состав Комиссии представителей общественности, образовательных учреждений;
3) коллегиальность – участие в подготовке решения всех членов Комиссии;
4) законность – принятие решения в соответствии с действующим законодательством.
2. Состав и структура комиссии
2.1 Комиссия формируется из специалистов комитета по образованию и делам молодежи администрации города Алейска (далее - Комитет), руководящих работников ДОУ, членов профсоюзов работников народного образования, общественности (представителей Муниципального городского родительского Совета).
2.2 Состав Комиссии утверждается постановлением администрации города Алейска сроком на один год. 
2.3 Возглавляет работу Комиссии председатель. Председателем Комиссии является - Председатель комитета по образованию и делам молодежи администрации города Алейска. 
2.4 Организацию работы Комиссии осуществляет секретарь Комиссии.
3. Полномочия комиссии
3.1 Комиссия осуществляет: 
- приём родителей (законных представителей) для регистрации ребёнка при постановке на очередь в ДОУ; 
- регистрацию ребёнка в очереди для приёма в ДОУ; 
- выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации в очереди; 
- ведение единого электронного реестра будущих воспитанников ДОУ (далее – Реестра); 
- взаимодействие с родителями (законными представителями) будущих воспитанников, руководителями ДОУ; 
- комплектование ДОУ к новому учебному году или доукомплектование групп в течение учебного года;
- выдача родителям (законным представителям) путевок для устройства ребёнка в ДОУ;
- подготовка сведений для ДОУ о предварительном комплектовании или доукомплектовании;
- подготовка отчёта о комплектовании или доукомплектовании ДОУ;
- подготовка сведений о потребности населения в предоставлении дошкольного образования;
- подготовка сведений об очерёдности для приёма детей в ДОУ.
3.2. Комиссия принимает решения:
- об отказе в первоочередном, внеочередном предоставлении места в ДОУ;
- о снятии с учёта в очереди для предоставления места в ДОУ; 
- о внесении ребёнка в список предварительного комплектования (доукомплектования) ДОУ; 
- об итогах комплектования ДОУ;
4. Компетенция председателя, секретаря комиссии
4.1 Председатель Комиссии (в его отсутствие заместитель председателя):
- утверждает состав Комиссии;
- определяет регламент работы Комиссии; 
- утверждает повестку заседаний Комиссии; 
- подтверждает личной подписью и печатью Комитета исходящие документы Комиссии; 
- принимает отчёт о комплектовании ДОУ; 
- определяет сроки проведения, количество заседаний Комиссии;
4.2. Секретарь Комиссии:
- готовит повестку заседаний Комиссии;
- готовит проекты приказов;
- ведёт приём родителей (законных представителей) для регистрации ребёнка в очереди на приём в ДОУ;
- регистрирует детей в Книге учёта будущих воспитанников ДОУ;
- выписывает и выдаёт родителям (законным представителям) уведомления о регистрации ребёнка в Книге учёта будущих воспитанников ДОУ;
- принимает сведения от руководителей ДОУ о детях, посещающих ДОУ и выбывших из него; 
- оформляет путёвки для устройства ребёнка в ДОУ;
- выдаёт родителям (законным представителям) путёвки;
- производит регистрацию путёвок в Журнале учёта выданных путёвок;
- готовит ответы на обращения по вопросам приёма детей в ДОУ; 
- составляет отчёт о комплектовании ДОУ;
- обеспечивает организацию и контроль качества работы членов Комиссии;
- обеспечивает соблюдение установленного порядка работы Комиссии.
- создает условия для работы Комиссии; 
- ведет протоколы заседаний Комиссии в электронной версии; 
- приглашает на заседание членов Комиссии;
- ведёт реестры: очерёдности в ДОУ города; 
- информирует родителей (законных представителей) о решении Комиссии;
- составляет списки предварительного комплектования ДОУ;
4.3. Члены Комиссии:
- осуществляют экспертизу представленных документов; 
- вносят предложения по рассматриваемым вопросам;
- высказывают особое мнение в случае несогласия с принимаемым решением, которое фиксируется в протоколе заседания Комиссии;
- участвуют в обсуждении вопросов, предусмотренных повесткой Комиссией;
- принимают участие в подготовке проекта решения Комиссии;
- делают запрос в образовательные учреждения о предоставлении дополнительной информации по рассматриваемому вопросу в необходимых случаях.
- осуществляют экспертизу документов, представленных родителями (законными представителями), другими заинтересованными лицами, для определения порядка предоставления очереди;
- формируют списки очередников на свободные места в ДОУ;
- готовят предложения по рассматриваемым вопросам в проект решения Комиссии.
5. Ответственность членов комиссии
5.1 Члены Комиссии обязаны: 
- присутствовать на заседаниях Комиссии;
- осуществлять свою деятельность в соответствии с принципами работы Комиссии;
- принимать решение в соответствии с действующим законодательством; 
- использовать и передавать служебную информацию только в установленном порядке.
5.2 Члены Комиссии несут ответственность за надлежащее исполнение своих обязанностей в соответствии с законодательными актами, указанными в пункте 1.2 настоящего Положения.
6. Организация работы комиссии
6.1 Комиссия создается сроком на 1 календарный год.
6.2 Комиссия заседает не реже одного раза в квартал в соответствии с планом работы Комитета. Заседания считаются правомочными, если на них присутствует две трети состава. На каждом заседании ведется протокол. Решение принимается большинством голосов, при этом любой член Комиссии имеет право на особое мнение, которое фиксируется в протоколе.
6.3 Заседание Комиссии готовится секретарём не позднее, чем за 1 неделю до заседания Комиссии. Секретарь формируют заключение по готовящемуся вопросу. Сформированное заключение представляет на заседание Комиссии. 
6.4 На рассмотрение представляются следующие документы:
- заявление родителей (законных представителей);
- копии свидетельства о рождении ребёнка;
- Книга учёта будущих воспитанников;
- документы, подтверждающие право первоочередного, приёма в ДОУ;
- сведения о плановом приёме детей на новый учебный год;
- сведения о детях, посещающих ДОУ и выбывших из него.
6.5 Члены Комиссии заслушивают представленную информацию, знакомятся при необходимости с поступившими документами и материалами, с предлагаемыми решениями, формулируют общие выводы в решение Комиссии.
6.6 При принятии решения Комиссия руководствуется:
- нормативными документами федерального, регионального, местного уровня, регламентирующими комплектование ДОУ.
6.7 Решение Комиссии является обязательным для всех ДОУ.
6.8 Протокол заседания Комиссии с принятым решением подписывают все присутствующие на заседании члены Комиссии.
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