План работы информационно-консультационного центра поддержки предпринимательства города Алейска

 на 2024 год
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения

(Указать конкретную дату, период)
	Ответственное лицо и исполнитель

	1
	Оказание информационной поддержки предпринимателям города, через СМИ и официальный сайт администрации города, включая: проведение конкурсов, изменения законодательства, анонсы о принимаемых муниципальных правовых актах, освещение положительного опыта деятельности СМСП и др. Предоставление безработным гражданам и субъектам малого и среднего предпринимательства консультационных, информационных услуг.

Ведение журнала регистрации обращений в ИКЦ установленной формы.


	ежемесячно 


	Фомина Т.В.

	2
	Подготовка и предоставление информации о деятельности ИКЦ в НО «Алтайский фонд развития малого и среднего предпринимательства»  для размещения на сайте Центра поддержки предпринимательства
	ежемесячно 
	Фомина Т.В.

	3
	Исполнение заданий: НО «Алтайский фонд развития малого и среднего предпринимательства», управления по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры
	в течение года
	Фомина Т.В.

	4
	Подготовка и предоставление в НО «Алтайский фонд развития малого и среднего предпринимательства»  сведений о работе ИКЦ за отчетный период (квартал) 


	ежеквартально, до второго числа месяца, следующего за отчетным 
	Фомина Т.В.

	5
	Организация работы Совета предпринимателей при главе администрации города (далее СП):

- подготовка информационного обзора на заседания СП;

- формирование повестки дня заседаний СП;

- составление плана работы СП;

- ведение протокола заседания.
	в течение года

ежеквартально
	Фомина Т.В.

	6
	Организации взаимодействия с финансово-кредитными организациями, КГУ «Центр занятости населения г. Алейска», МРИ ФНС № 10 по Алтайскому краю, (заключение соглашения, работа в составе комиссии по отбору бизнес-планов и контролю за использованием финансовых средств)
	в течение года
	Фомина Т.В.

	7
	Оказание практической помощи СМСП в подготовке пакета документов для участия в конкурсах, в том числе на получение: субсидий, Грантов,  ходатайства администрации города о кредитовании по льготной процентной ставке. Организация работы городской инвестиционной комиссии при администрации города 
	3, 4 квартал
	Фомина Т.В.

	8
	Подготовка отчета о ходе выполнения муниципальной программы «О поддержке и развитии малого и среднего предпринимательства в городе Алейске на 2020-2025 годы»
	до 25 числа месяца, следующим за отчетным
	Фомина Т.В.

	9
	Организация и проведение семинаров для безработных граждан в КГУ «Центр занятости населения г. Алейска»
	По необходимости
	Фомина Т.В.

	10
	Проведение городских конкурсов в рамках реализации муниципальной программы «О поддержке и развитии малого и среднего предпринимательства в городе Алейске на 2020-2025 годы»
	в течение года
	Фомина Т.В.

	11
	Ведение базы данных СМСП
	в течение года
	Фомина Т.В.

	12
	Организация работы межведомственной комиссии по устранению административных барьеров в развитии предпринимательства
	ежеквартально
	Фомина Т.В.

	13
	Организация мероприятий посвященных празднованию 26 мая Дня российского предпринимательства
	Май
	Фомина Т.В.

	14
	Проведение анкетирования среди предпринимателей малого бизнеса с целью изучения состояния предпринимательской деятельности
	четвертый квартал
	Фомина Т.В.


